Version n°2 - SEPTEMBRE 2023

MISE EN (EUVRE DE L'ECHANGE
AUTOMATIQUE DE
RENSEIGNEMENTS RELATIFS
AUX COMPTES FINANCIERS EN

MATIERE FISCALE

GUIDE D’UTILISATEUR DU PORTAIL DE
DECLARATION A DESTINATION DES
INSTITUTIONS FINANCIERES MONEGASQUES



Ce guide pratique est destiné a I'ensemble des institutions financiéres
monégasques afin de les aider a remplir leurs obligations dans le cadre du
processus d’échange de renseignements relatifs aux comptes financiers en matiere
fiscale.

Pour plus de détails concernant la mise en place de I'’échange automatique de
renseignement, se référer a la derniére version disponible du Guide Pratique EAL.

La portée de ce guide d’utilisateur est uniguement informative. Seuls font foi les
textes |égislatifs et réglementaires publiés en matiére d’échange automatique de
renseignements en matiere fiscale.

Ce guide pratique est valable au 28/10/2022. Son contenu sera régulierement revu
et mis a jour afin de refléter tout changement ou clarification jugé nécessaire par
les autorités monégasques pour une bonne utilisation du portail de déclaration EAI.
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Abréviations

« Common Transmission System », systéme d’échange global utilisé par 'OCDE notamment

cTs dans le cadre de I'’échange automatique d’informations

DSF Direction des Services Fiscaux

EAI Echange Automatique d'Informations

ENF Entité Non Financiére

IFMD Institution Financiére Monégasque Déclarante

NCD Norme Commune de Déclaration (Common Reporting Standard - CRS)
OCDE Organisation de Coopération et de Développement Economiques




Introduction




1. A propos de I’'échange automatique d’informations!

L'échange automatique d’informations consiste en I'application de la Norme Commune de Déclaration (NCD).

La NCD a été élaborée par 'OCDE et approuvée par les ministres des Finances du G20. Il s’agit d'une norme
mondiale d’échange automatique de renseignements relatifs aux comptes financiers, destinée a renforcer
I'observation des regles fiscales en luttant plus efficacement contre I’évasion fiscale.

En application de cette norme, les institutions financiéres devront suivre des procédures standardisées afin de
répertorier certains comptes (les comptes déclarables) détenus par des personnes qui, aux fins de I'impot, sont
des résidents de juridictions soumises a déclaration ou les comptes de certaines entités dans lesquelles ces
personnes détiennent une participation, et de déclarer chaque année des renseignements sur ces comptes aux
autorités fiscales locales. L'autorité fiscale de chaque pays transmettra ensuite ces renseignements a la juridiction
dans laquelle le titulaire du compte est considéré comme fiscalement résident et avec laquelle elle a conclu un
accord entre autorités compétentes et qui a, par conséquent, I'obligation d’échanger ce type de renseignements.

Pour pouvoir procéder a I'’échange automatique d’informations, les pays doivent mettre en place des formats et
des processus opérationnels appropriés, ainsi qu’un cadre juridique autorisant ce type d’échange, comme une
convention bilatérale ou multilatérale ou, dans le cas de I'UE, une directive.

La Principauté de Monaco a ceuvré a la mise en place des textes nécessaires pour procéder a |’échange
automatique en 2018, comme elle s’y est engagée, tant avec I'lUnion Européenne qu’avec I'OCDE, sur la base des
informations de I'année 2017.

Aujourd’hui, plus de 100 juridictions se sont déja engagées a mettre en ceuvre la NCD.
2. Contexte

Dans le cadre des obligations en termes de déclaration définies dans I'Ordonnance Souveraine n°6.208 du 20
décembre 2016, la Direction des Services Fiscaux (DSF) doit pouvoir collecter les données des Institutions
Financieres Monégasques Déclarantes (IFMD) et les transmettre aux juridictions soumises a déclaration. La DSF
doit également étre en mesure de collecter les données recues des autres juridictions soumises a déclaration.

Le format des déclarations est défini par le schéma XML NCD v2.0 publié par I'OCDE et disponible sur le site
internet du Gouvernement Princier de Monaco dédié a |'échange automatique d’informations.

Ce document a pour objectif de décrire et de détailler les différents processus impliqués dans I'utilisation du Portail
dans le cadre de I'échange automatique d’informations.

3. Définition

Le Portail est une application web accessible via internet aux utilisateurs des IFMD qui devront effectuer des
déclarations a destination de la DSF afin de respecter les obligations déclaratives des IFMD.

Le Portail est uniquement accessible aux utilisateurs pendant les heures ouvrées, soit de 8nh30 a 18h du lundi au
vendredi, hors jours fériés légaux.

Les utilisateurs des IFMD peuvent gérer leurs informations personnelles, créer et soumettre des déclarations,
vérifier le statut des déclarations préalablement soumises et voir et télécharger les documents mis a disposition
par la DSF. Les utilisateurs du Portail ont accés a ces documents en se dirigeant vers I'onglet « Documents » du
Portail.

Des roles d’utilisateurs ont été définis afin que les utilisateurs des IFMD contrélent leurs accés au sein du Portail
EAI. Les utilisateurs internes de la DSF n’auront pas accés au Portail EAI mais pourront contrdler les utilisateurs
du Portail EAI

Le role d’utilisateur primaire est attribué a un utilisateur d’'une IFMD permettant de créer, afficher, modifier,
télécharger et soumettre une déclaration. Celui-ci peut également créer et gérer des utilisateurs secondaires.

1 sur base de la Foire aux Questions (Faq) sur I'échange automatique d’informations en matiére fiscale
http://www.gouv.mc/Action-Gouvernementale/Monaco-a-l-International/Les-accords-en-matiere-fiscale/Foire-aux-questions-
Fag-sur-l-echange-automatique-d-informations-en-matiere-fiscale




Le rble d’utilisateur secondaire est attribué a un utilisateur d’'une IFMD permettant de réaliser toutes les actions
disponibles pour I'utilisateur primaire a I'exception de pouvoir créer et gérer d’autres utilisateurs.

4. Objectif et structure du guide pratique

Ce guide est construit selon les étapes logiques que devraient suivre les Institutions Financieres Monégasques
Déclarantes (IFMD) afin de les accompagner dans I'utilisation du Portail d’Echange Automatique d’Informations.

Les étapes détaillées dans le document sont reprises ci-dessous :
» Enregistrement sur le Portail
> Envoi d’'une déclaration
» Gestion des utilisateurs

Pour rappel, la portée de ce guide est uniquement informative. Seuls font foi les textes législatifs et réglementaires
publiés en matiére d’échange automatique de renseignements en matiére fiscale.



Partie 1 :
Enregistrement sur le Portail




I. VUE D'ENSEMBLE DU PROCESSUS

Afin de pouvoir remplir leurs obligations en termes de déclaration de comptes financiers, les IFMD doivent accéder
au Portail d’Echange Automatique d’Informations afin de se créer un compte dans le but de pouvoir y créer ou
déposer les déclarations correspondant a chacune des juridictions soumises a déclaration considérées par Monaco.

Déclencheur : I'IFMD souhaite s’enregistrer sur le Portail EAI

Légende : Environnement des actions et type d’étape (pour tous les flux suivants)

Portail EA! Externe Début/Fin —

Sl . Processus Décision
pas d'action requise

Action automatique Document

Données




Enregistrement des IFMD sur le Portail d’Echange Automatique d’'Infor mations

Institution Financiére Monégasque Déclarante (IFMD) Direction des Services Fiscaux (DSF)

Début

!

Remplissage du formulaire
—» d’enregistrement de I'IFMD
et de l'utilisateur primaire

Dépbdt des documents
requis

Enregistrement sur le Portail

Réception d’un courriel
informant du rejet de
I'enregistrement et invitant

I'IFMD a se connectera
nouveau au Portail AEI et

a remplir un nouveau

formulaire
d’enregistrement

“Oui”

Réception d’un courriel
informant de I’approbation
del’enregistrementet
envoi d’un mot de passe
temporaireen cas de lere
connexion

v

Fin

Approbation de I’enregistrement




II. ENREGISTREMENT SUR LE PORTAIL D'ECHANGE AUTOMATIQUE

D'INFORMATIONS

1. Acces au formulaire d’enregistrement

Afin de procéder a I’enregistrement de I'IFMD sur le Portail d’'Echange Automatique d'Informations, il est
nécessaire de se rendre a 'adresse internet suivante : https://eai.gouv.mc/publicform/publicform.aspx

m Gouvernement Princier
agi PRINCIPAUTE DE MONACO

PORTAIL D'ECHANGE AUTOMATIQUE D'INFORMATIONS

Vous n'étes pas connecteé Francais-French +

Enregistrement NCD et CbC

BotDetect CAPTCHA ASP.NET Form Validation ]

Une fois sur le site, 'utilisateur doit valider le captcha proposé afin d’accéder a la page d’enregistrement et cliquer
sur « Suivant ». Le caractére des lettres (majuscule et minuscule) n‘a pas d’impact sur la validation du captcha.

Le captcha est utilisé afin de vérifier que la saisie de I'enregistrement va étre effectuée par un humain. Cela
permet de lutter contre les robots, des programmes informatiques, qui essaieraient de créer des enregistrements
en masse en vue de perturber le service.

2. Remplissage du formulaire d’enregistrement

La page suivante détaille le formulaire d’enregistrement de |'entité déclarante et d’un utilisateur primaire pour
cette entité déclarante.

Sur cette page, un certain nombre de champs obligatoires (champs avec *) sont a remplir au niveau de l'entité
déclarante et de la personne de contact afin de pouvoir valider la demande :

2.1 Informations sur I'IFMD

e Nom de I'Institution Financiére* (dénomination ou raison sociale de I'IFMD)
Si I’enregistrement de I'IFMD est réalisé par un prestataire de service tiers, le nom de I'Institution Financiére
reste requis (et non celui du prestataire de service tiers).

e Type d’entité* (Etablissement de crédit, Etablissement gérant des dépots de titres, Entité d’investissement
ou Organisme d’assurance particulier)

e Numéro d'Identification Statistique (NIS) de I'IFMD si applicable

e Date de fin d’année fiscale de I'IFMD (au format jj/mm, élément non obligatoire)

e Adresse officielle de I'Institution Financiére * (rue, ville et pays)
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Email de I'Institution Financiére (élément non obligatoire, cette adresse ne servant pas dans le
d’échanges avec la Direction des Services Fiscaux

Enregistrement Entité Déclarante et utilisateur primaire

En accord avec la Convention Multilatéraie entre Autorité Compétente de FOCDE, signée par la Principauté de Monaco et les autres juridictions
participant & I'échange autematique d'informations sur une base annuelle, toutes les Entités Déclarantes doivent s'enregistrer auprés de la

Direction des Services Fiscaux en utilisant le formulaire suivant.

Informations sur I'entité
Nom de Entité Déclarante
Type d'entité
Type de rapport
Numéro d'ldentification Statistigue (NIS) si applicable

Fin d'année fiscale (format jifmm)

Adresse officielle
Nom de rue

Ville

Region

Pays

Code postal

E-mail de Enfité Déclarante

cas

L'utilisateur est ensuite amené a remplir les informations relatives a la personne qui sera considérée comme
I'utilisateur primaire du compte de I’entité déclarante et qui aura accés a I'ensemble des services proposés par le
Portail d’Echange Automatique d'Informations, a savoir la création, I'affichage, la modification, le téléchargement
et la soumission d'une déclaration ainsi que la création et la gestion d’utilisateurs secondaires.

Pour terminer la demande d’enregistrement, I'utilisateur doit ajouter :

Informations sur |'utilisateur primaire

o Nom et prénom*

o Adresse électronique qui servira pour la correspondance avec le Portail d’Echange Automatique

d’'Informations et la DSF *

o Numéro de téléphone portable*, indispensable pour que I'utilisateur puisse ultérieurement se
connecter au Portail en raison de I’'envoi d’un code numérique temporaire par message texte a

ce numéro

o  Fonction de l'utilisateur primaire au sein de I'entité déclarante *

11

une copie de la piéce d'identité (carte d’identité ou passeport) en cours de validité de la personne mentionnée
en tant qu'utilisateur primaire (formats JPEG et PDF uniquement de 20MB maximum) * - sur recommandation
de la CCIN, l'utilisateur est invité a transmettre une copie en noir et blanc et barrée - et

une lettre signée par un directeur de I’'entité déclarante et confirmant le réle d’utilisateur primaire attribué a
cette personne (format PDF uniqguement de 20MB maximum) *. Voir modéle de courrier dans I'annexe 1.



Informations de ['ufilisateur primaire

Prénom i

Nom o
. *

Adresse e-mail

Muméro de téléphone A £

portable;
Indicatf internationa! Numéra
Veuiflez noter que ce numéro sera utilisé pour recevoir un code unigue 4 chagque fois que vous souhaiterez vous connecter 3 application.

Fonction *

Veuillez joindre une copie d'un document d'identité valable (passeport ou carte nationale d'identité). Note: La copie doit étre en
noir et blanc et barrée d'un trait

*
Parcaurir

Veuiflez attacher un courrier signé par la Direction de I'entreprise, vous désignant comme responsable pour la conformité NCD de
I'établissement,

Veuillez trouver ici un exemple de letire-type

.
Farcourir |

‘Votre enregistrement sera soumis & validation de fa Direction des Semvices Fiscawd. Vous recevrez un e-mail dés gue votre formulaire
d'enregistrement aura &té revu.

Soumetire

@ Gouvernement Princier
558 PRINCIPAUTE DE MONACO

PORTAIL D'ECHANGE AUTOMATIQUE D'INFORMATIONS

Vous n'étes pas connecté Francais-French +

L'utilisateur peut ensuite cliquer sur le bouton « Soumettre ». Dans le cas ou un des champs obligatoires n’est
pas rempli, un message d’erreur apparait et invite |'utilisateur a corriger le champ avant de pouvoir valider la
demande d’enregistrement.

Celle-ci est envoyée directement a la DSF et aucune notification ne sera envoyée a I'utilisateur primaire tant que
I’'enregistrement n‘aura pas été pris en compte par la DSF.

Dans le cas ou la demande d’enregistrement est refusée par la DSF, un courrier électronique est envoyé a la
personne définie comme utilisateur primaire avec un commentaire expliquant la raison du refus. L'IFMD doit alors
recommencer son enregistrement sur le Portail.

Point d’attention : Il est recommandé aux IFMD de s’enregistrer avant le 1ler mai afin de pouvoir déposer
leurs déclarations avant le 30 juin.

12



ITI. CONNEXION SUR LE PORTAIL D’ECHANGE AUTOMATIQUE

D'INFORMATIONS

1. Connexion au portail

Une fois que l'enregistrement a été revu et approuvé par la DSF, les comptes de l'entité déclarante et de
|'utilisateur primaire sont créés sur le Portail d’Echange Automatique d’Informations.

L'utilisateur primaire recoit alors un courrier électronique Iinformant que son compte a été créé. A partir du lien
d’activation envoyé par courrier électronique, I'utilisateur doit se connecter sur le Portail avec son adresse
électronique et le mot de passe temporaire regu.

Pour les connexions suivantes, I'utilisateur devra utiliser le lien https://eai.gouv.mc/ pour accéder au Portail.

‘m‘(_}o ement Princiet
PRINCIFAUTE DE MOMACD

PORTAIL D'ECHANGE AUTOMATIQUE D'INFORMATIONS

Vous n'étes pas connecte Francais-French +

A la premiére connexion, I'utilisateur doit modifier son mot de passe. Celui-ci doit contenir au moins 8 caractéres,
une lettre majuscule, une lettre minuscule, un chiffre et un caractére spécial (par exemple #&* ! $).

13



Sauvegarder

A chaque connexion ou en cas d’une longue période d’inactivité, I'utilisateur devra ressaisir son identifiant de
connexion et son mot de passe.

En plus du mot de passe, un code numérique temporaire de 6 chiffres est envoyé sur le téléphone portable
renseigné de cette personne pour sécuriser sa connexion. Ce code est communiqué via un message texte regu de
« EAI ».

En effet, le Portail EAI utilise la sécurité « Authentification multifactorielle ». Cette technologie permet de protéger
I'accés au portail, d'assurer I'identité de |'utilisateur et la confidentialité des déclarations en ajoutant un second
niveau d’identification.

L'utilisateur doit entrer le code recu et cliquer sur « Entrer » pour se connecter et accéder au portail.

14



2. Réinitialisation du mot de passe de connexion

Dans le cas ou l'utilisateur aurait oublié son mot de passe, il peut le réinitialiser en cliquant sur le lien « mot de
passe oublié » de la page d’accueil du Portail.

ormations

= permetiant ge soumettre vos Gegiaratons NG

Aprés avoir cliqué sur le lien, l'utilisateur est ensuite dirigé vers une page de sécurité ou il lui est demandé de
remplir le captcha proposé. Le caractére des lettres (majuscule et minuscule) n’a pas d’impact sur la validation
du captcha.

encn +

pour contirtuer

BotDietec: CAPTCHA ASP,NET Form Validation @

Sur la page suivante, l'utilisateur doit saisir I'adresse électronique associée a son compte soit au moment de
I'enregistrement de I'entité déclarante soit au niveau de la modification de ses données personnelles et cliquer
sur « soumettre ».
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wf&ou ement Princier

#H prncipaUTe DEM

PORTAIL D'ECHANGE AUTOMATIQUE D'INFORMATIONS

L'utilisateur recoit ensuite un courrier électronique dont I'objet est « Demande de changement de mot de passe
pour le Portail d'Echange Automatique d'Informations ».

Pour terminer le processus de réinitialisation de mot de passe, il doit cliquer sur le lien dans les 20 minutes suivant
la réception du courrier électronique. Au-dela de 20 minutes, le lien n’est plus actif et le processus de
réinitialisation de mot de passe devra étre lancé a nouveau.

L'utilisateur peut ensuite ajouter un nouveau mot de passe respectant le format requis, celui-ci doit contenir au
moins 8 caractéres, une lettre majuscule, une lettre minuscule, un chiffre et un caractére spécial (par exemple
#&* 1 $).

Sauvegarder

L'utilisateur est envoyé sur la page de connexion du Portail ou il peut se connecter avec son adresse électronique,
son nouveau mot de passe et le code temporaire regu sur son téléphone portable.

16



3. Mise a jour des détails de l'utilisateur

Une fois connecté sur le Portail, |'utilisateur peut a tout moment consulter/modifier les informations relatives a

son compte et son mot de passe en cliquant sur I'icbne Afficher/modifier mes informations en haut a droite. %

L'utilisateur pourra également consulter les droits dont il dispose sur la/les entité(s) déclarante(s).

Point d’attention : Le fait de modifier I'adresse électronique modifiera également I'adresse électronique
utilisée lors de la connexion au Portail et l'adresse électronique d’envoi des courriers électroniques
automatiques par le Portail. Le fait de modifier le numéro de téléphone portable modifiera également le
numéro de téléphone utilisé pour I'authentification multifactorielle.

PORTAIL D'ECHANGE AUTOMATIQUE D'INFORMATIONS

+
I=

Changms Frar

...........

Ignover Regu Suges
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e | M " A (Changer) Francais-French+ & 2?2 &

Mon compte d'utilisateur

Afficher/modifier mes informations

Passer en revue les informations sur votre compte d'utilisateur ci-dessous. Pour effectuer une mise a jour, entrer les nouvelles
informations et cliquer sur le bouton « Mettre a jour mes informations ».

Prenocm: [ = |*

MWom de famille! = s

Adresse e-mail; i = £-m —| =

MNuméro de téléphone aE Ko wegil |*
inccatit ftianbm

Langue de préférence |_F_ra_.r_u;_a|s-_ﬁ!.=£m ™
Metire & jour mes informations
Rdles / Droits attribugs; =
Adinbué & Taper Riles
= Entité | i i— .
Declarante
e hhn*-“ = lh
= Entita _-ﬂ ~ =
Ll Daclarants m = I R, . A Sl v
-!lﬁ _a
= Entite
i 2 1 _I I 3 '
s B Ol s SEEN S g Deciarant& I‘l—
Entite - [
L " W : R S .
el e ETY Déciarante MRl
Modifier mon mot de passe =

Wotre mot de passe doit contenir 1 majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre et un caractére special (e.g. #&*35). Il doit faire au moins &
caractéres et pas plus de 30 caractéres sans espaces.

Mot de passe actuel - | |
Houveau mot de passe: [ [
Confirmer le nouveau mot de passe | |'

Enregistrer mon mot de passe.
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Partie 2 :
Envoi d’une déclaration




Une fois I'enregistrement de I'IFMD sur le Portail réalisé et validé, |'utilisateur primaire peut ensuite accéder au
Portail et remplir les obligations déclaratives de I'IFMD, c’est-a-dire réaliser les actions suivantes :

e Déclarer manuellement les comptes devant étre déclarés ;
e Déposer un fichier XML de déclaration contenant les comptes déclarables ;
e Corriger des informations déja présentes dans une déclaration déja soumise.

Les IFMD ont deux options pour soumettre leurs déclarations vers les juridictions déclarables :

1. La déclaration manuelle des comptes déclarables directement dans le Portail ;
2. Le dépbt d’un fichier XML respectant le format du schéma XML NCD v2.0 publié par I'OCDE.

Point d’attention : une déclaration manuelle ou le dép6t d’un fichier XML différent doit étre réalisé et validé
pour toutes les juridictions soumises a déclarations pour lesquelles I'IFMD a des comptes déclarables.

Le schéma ci-dessous reprend les deux étapes a suivre par les IFMD pour réaliser ses déclarations dans le cadre
de la NCD.

Processus de déclaration pour les IFMD

Différentes étapes a suivre par les IFMD

Autant de déclarations a créer et soumettre que de juridictions pour
lesquelles I'IFMD a de clients et de comptes déclarables

1. Soumission des déclarations

Déclaration vers la Dédaration vers la Déclaration vers la
juridicionl ~ —  juridiction2 ~——— _ ——  juridiction n
v
2 Validation des
S déclarations
; soumises
°
© I
w
()]
el
- v v
9
E Validation du
= nombre de comptes Validation des
= déclarés par déclarations a néant
£ juridiction
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Déclencheur pour le schéma suivant : I'IFMD souhaite déposer une déclaration

Soumission des déclarations

Soumission d’une
déclaration

déclaration soumise

Modification d’'une

Validation de la
déclaration

Suivi de la déclaration

Envoide la déclaration a CTS

Institution Financiére Monégasque Déclarante (IFMD)

Direction des Services Fiscaux (DSF)

Début

v

— Connexion sur le Portail EAl

Soumission d’une
déclaration
(manuelle ou dép6td’un
fichier XML)

Correction d’une
> déclaration déja
soumise

Validation des
P déclarations soumises et
des déclarationsa néant

Communication auprésde

I I'IFMD <

Absence d’au moins
une déclaration ou
absence de validation
desdéclarations Déclarations
validées

les juridictions

!

Fin
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I. SOUMISSION D'UNE DECLARATION MANUELLE

L'utilisateur de I'IFMD peut choisir d’ajouter manuellement les comptes a déclarer pour les juridictions requises.
Pour cela, il doit se diriger vers I'onglet « Déclarations ».

>nnecté. Vous pouvez désormais utiliser le Portail a'Echange Automatique d'Informations afin de soumettre en
nble de vos déclarations obligatoires

Documents )
nettre une déclaration, merci de suivre les étapes suivantes
Profil de I'Entité menu “Créer une déclaration” afin de générer une nouvelle déclaration
Déclarante menu "Déclarations en cours” afin de renseigner ou télécharger des données
5 3 déclaration complétée, utiliser le menu "Soumission” afin de soumettre la déclaration (pour les déclarations
sagers

Sur le Portail d'Echange Automatique d'Informations, vous avez également la possibilité de
que des déclarations soumises et télécharger les anciennes déclarations en utilisant le menu “Historique des
oumises”

Puis vers la partie « Créer une déclaration ».

Menu

= Déclarations en cours

Cette page vous permet d'effectuer toutes les activités liées & la gestion ¢es geclarations

@Créer une déclaration D,Afﬂmer les déclarations soumises

Déclarations en cours

Juridiction Date de Da
Etat

Nom Référence Révision Categories S fin d'échd

Des champs supplémentaires sont également requis pour procéder a I'entrée manuelle de la déclaration :

e Nom de la déclaration : ce nom peut notamment inclure le code pays de la juridiction, le type de
document et I'année (par exemple : FR - nouvelles données - 2017 ; IT - correction - 2017, etc.).

e Type de déclaration : dans le cas d’une déclaration manuelle, l'utilisateur doit sélectionner
« Déclaration manuelle NCD ».

e Date de fin de la période de référence qui doit correspondre au 31/12 de l'année de référence de
la déclaration. Un contrdle sera effectué sur la date et empéchera la création de la déclaration en cas
de date différente.

Remplir les champs requis et cliquer sur « Créer ».
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NOUS avons besoin de détails concernant votre céclaration afin de pouvoir lNcentifier. Veuillez saisir les cétails cemandés ci-

La cate ce fin ce la pénioce de référence correspond & la période ce céclaration. Cela cevra toujours étre le 31 cécemore

oujou

Nom de la céclaration

Type ce céclaration @ Déclaration manuelle NCD r
-~ A
v
Date ce fin ce la périoce ce 31/12/2018 @'
référence

Une fois la déclaration créée, celle-ci est disponible en cliquant sur le lien mentionnant son nom ou dans
I'onglet « Déclarations » du menu.

Naouvelle Declaration Ccréée avec succes

Votre déclaration, a et crée avec succds sous la référence "NCDOI639",

Vous pouvez maintenant accéder & la déclaration en cliguant sur le lien mentionnant le norm de la déclaration ci-dessus ou dansla

section «Gérer les déclarationss. Lorsque vous avez rempli la déclaration, wvous pouvez la soumettre sur la méme page en diguant
sur licéne «\alider et sournettres.

Betour & "Déclarations projets”

Menu
— Déclarations en cours

Veuillez sélectionner le nom de la déclaration gue vous souhaitez remplir.

Pour générer une nouvelle declaration, merci d'utiliser le menu “Creer une declaration”

Findela
Nom dela Juridiction période

Reférence | Modification | Catégories Statut

destinataire de
référence

déclaration Echéance

] 1
| 2 1 | En attente | Aucune donnée |31r‘l"‘_."20‘58 30/06/2019 |
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Pour la compléter, I'utilisateur doit sélectionner les différentes sections requises.

Section « Informations générales »

Menu

= Voir la Déclaration

Deéclaration CRS test
name:

Déclaration Date 2/2020
de fin

Declaration Etat:  Aucune donnge

Déclaration

reférence

En attents

CRS test Etat - Aucune donnée

#w Déclaration manuelle NCD @

i

],Q NCD Rapport NCD

D # G| Informations générales

e Cliquer sur « modifier » et compléter les champs ci-dessous :
o Juridiction destinataire : nom de la juridiction pour laquelle la déclaration est préparée. 1l s’agit

d’un menu déroulant contenant la liste des juridictions soumises a déclaration
o Type de message : dans le cas de la création d’une déclaration, sélectionner « La déclaration

contient de nouvelles informations »

I:-d-.ﬁ._!auter une secton

o Référence du message : référence unique remplie automatiquement par le Portail

= Apercu du formulaire

Déclaration NCD

Entité Déclarante ABC SAM

Date de fin de période de

référence 311212018

Informations générales

Juridiction = =l

destinataire France [

Type de |La déclaration contient de nouvelles informations
message

Cliquer sur « Valider et sauver ».
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message - -

*

Sauver le brouillon | | Valider et sauver '




Section « Rapport NCD »

CRS test Etat : Valide

'-l]__'l & Declaration manuelle NCD € Effacer

& Gl Informations géns

| = i 1
‘ '-;J_@l NCD Rapport NCD E-ﬁ'-&jouter une section |

Effacer | Modifier | Affichage

Cliquer sur « Ajouter une section ».

Section « Formulaire d’information de I'IFMD »

Déclaration CRS test Declaration NCDO3634

name: reference;

Déclaration Date  31/12/2020 Déclaration Date 30/06/2021

defin d'échéance;

Déclaration Etst:  Encours Catégories: En attente

CRS test Etar - En cours

| ” g Z Ly

'-kl | # Declaration manuelle NCD € Effacer
D ® G| |Informations genérales Effacer | Mogifier | Affichage

= s |

:]'Dg w NCD Rapport NCD E-ﬂ-.ﬁquter unesection | Tout supprimer
=] ‘\],j % Rapport NCD Supprimer

Afficnage

‘]Q Al Information du compte [%

e  Cette section reprend les données relatives a I'IFMD :

o Type de document : dans le cas de la création d’une déclaration, sélectionner « Nouvelles
données »

o Nom de I'IFMD (pré-rempli automatiquement)
Résidence fiscale de [I'Institution Financiére (pays de I'IFMD): Monaco (pré-rempli
automatiquement)

o Adresse de I'IFMD (pré-rempli automatiquement sur la base des informations fournies au moment
de I'enregistrement)

o Domestique uniquement : Compte non documenté (pour indiquer si la déclaration manuelle
concerne des comptes non documentés dans le cadre d’une déclaration domestique).
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Nouvelles données v Si ces données constituent un changement apporté a des
Type de document - données précédemment soumises, saisir l'identifiant de
référence du document correspondant ici.

Référence du

document MC-8520aabc-7dfa-401c-906|%

Nom de I'Entité Déclarante ABC SAM

Numéro d'identification 123456

Reésidence fiscale de Entite Monaco v
Déclarante

Adresse

Rue Rue

ville hlls i

Code postal

Pays Monaco vk

| Sauver le brouillon | Valider et sauver

Cliquer sur « Valider et sauver ».

Section« Information du compte »

Cliquer sur le logo [a pour ajouter un compte.

Déclaration CRS:1est Declaration
name: reference;
Déclaration Date  31/12/2020 Declaration Date 30/06/2021
de fin d'échéance:
Déclaration Etat:  Encours Catégories: En attente
CRS test Etar - En cours
{] # Declsration manuelle NCD (1] Effacer
D @ G| Informstions genérales Effacer | Modifier | Affichage
- L
\]QQ w MNCD Rapport NCD Eé.ﬂ\joz;ter unesection | Tout supprimer
Supprimer

=] f\]’j % Rapport NCD

D # RFl Formulaire d'information de 'Entité Déclarante

‘]ig Al Infarmation du compte

e Cette section reprend les données relatives aux comptes et titulaires de comptes déclarables :
o Type de document : dans le cas de la création d’une déclaration, sélectionner « Nouvelles
données »

o Type de titulaire de compte : choix pour les entités parmi

= Entité Non Financiére (ENF) Passive ayant au moins une personne détenant le contréle
étant une personne soumise a déclaration

=  Personne soumise a déclaration (ENF Active)
=  Entité Non Financiére Passive qui est une personne soumise a déclaration
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Pour chaque compte supplémentaire a déclarer, cette étape doit étre répétée.

Déclaration NCD

Entité Déclzranta Test UAT 2022
Date de fin de période de référence 31122021
i et MNouvelles données de test ﬂ* Si ces données sont di des données précéd it dé £es, saisir la

référence du decument comespondant.

Référence du document MC-fBlea030-10bf-4eds-5024%

Me pas sélectionner de type de Titulaire de Compte si le Titulaire de Compte est une personne physique. La séiection d'un type est obligateire sile compte financier déclaré est détenu par une entité.
Type de Titulaire d= Compte ]
Domestique uniquement: Compe non documenté Qoui O Non

Pour les personnes physiques, veuillez fournir les &éments suivante :

Dans le cas d'une personne physique, |'utilisateur doit laisser le champ « Type de Titulaire de Compte » vide
et remplir I'ensemble des champs requis par un astérisque concernant notamment les informations
personnelles de la personne concernée :

e La date de naissance est controlée et elle ne peut pas étre postérieure a la date de soumission de la
déclaration.

e La résidence fiscale inscrite doit correspondre a la juridiction pour laquelle la déclaration est créée.
e Le numéro d’identification fiscal des personnes physiques doit étre saisi.

Cependant, il existe des cas ou le numéro d’identification fiscal (N.I.F) de la personne concernée n’est
pas disponible, par exemple, la juridiction de résidence fiscale du client ne délivre pas de N.I.F ou
I'IFMD n’a pas obtenu le N.I.F de la personne concernée pour cette juridiction.

Si la juridiction délivre effectivement un N.I.F, I'utilisateur doit s’assurer de saisir cet identifiant s'il
est en sa possession. Dans le cas contraire, une notification d’erreur de la part de la juridiction
concernée pourrait étre envoyée afin de procéder a une correction de la déclaration.

Pour les personnes physiques, veuillez fournir les éléments suivants :

Titre v Prénom B Autre(s) prénom(s) Nom de famille

Date de naissance IRésmence fiscale * I

Numéro d'ldentification Fiscal

Adresse du compte
Numéro, rue

Ville

Code postal

Pays

Dans le cas d’'une ENF Passive qui est une personne soumise a déclaration et d'une Personne soumise
a déclaration (ENF Active), l'utilisateur doit remplir I'ensemble des champs marqués par un astérisque
concernant lI'entité, le compte et les paiements éventuels.

Ces statuts ne doivent pas contenir d'informations sur les personnes détenant le contréle des entités

concernées. Un contrble est effectué a ce niveau et l'utilisateur ne pourra pas valider la déclaration si les
champs relatifs aux personnes détenant le contrdle sont remplis.

e La résidence fiscale de I'entité inscrite doit correspondre a la juridiction pour laquelle la déclaration est
créée.

e Le numéro d’identification fiscal des personnes physiques doit étre saisi.
Cependant, il existe des cas ol le numéro d’identification fiscal (N.I.F) de la personne concernée n’est
pas disponible, par exemple, la juridiction de résidence fiscale du client ne délivre pas de N.I.F ou
I'IFMD n’a pas obtenu le N.I.F de la personne concernée pour cette juridiction.
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Pour les entités, veuillez fournir les éléments suivants:

Nom *

I Numéro diidentification de I'entité I I Résidence fiscale [V]* I

Adresse du compte
Numéro, rue
Ville E

Code postal

Pays ﬂ I

Dans le cas d'une ENF Passive avec une ou plusieurs personne(s) détenant le contréle étant des
personnes soumises a déclaration, l'utilisateur doit remplir I'ensemble des champs marqués par un
astérisque au sujet du titulaire du compte (I’entité ENF Passive, voir détail ci-dessus) ainsi que des personnes
détenant le controle pour le compte et les paiements éventuels associés. La saisie de personnes détenant le
contréle est possible uniquement en présence de ce type d’entité.

e Le type de personne détenant le contréle doit impérativement étre renseigné gréace a la fonctionnalité

« Ajouter une personne détenant le contréle ». Un menu déroulant comporte la liste exhaustive des
différents types de personnes possibles.

Pour tous les comptes avec des personnes détenant le controle, veuillez ajouter leurs informations ci-dessous:

= g . Supprimer
IType de personne détenant le contréle LI'I

Titre l] Prénom Autre(s) prénom(s) Nom de famille

Date de naissance

Résidence fiscale [~]

Numéro d'Identification Fiscal

Adresse de la personne détenant le controle
Numéro, rue
Ville

Code postal

Pays LJ

Ajouter une personne détenant le contrdle

e La résidence fiscale de l'entité et de(s) personne(s) détenant le contréle doit correspondre a la
juridiction pour laquelle la déclaration est créée.

e Les regles exposées concernant |'identification fiscale des autres entités et des personnes physiques
sont identiques et trouvent a s’appliquer.

Cas spécifique 1 : une ENF Passive est résidente fiscale de la juridiction X et la personne détenant le contréle
est résidente fiscale de la juridiction Y.

L'ENF Passive devra étre déclarée a la juridiction Y méme si elle n’est pas fiscalement résidente de celle-ci.

28




Cas spécifique 2 : une ENF Passive est résidente fiscale de la juridiction Z et une des personnes détenant
le contrdle est aussi résidente fiscale de la juridiction Z.
Afin de déclarer le compte, I'utilisateur a le choix de le déclarer :

a. comme compte d’'une Entité qui est ENF Passive avec une ou plusieurs personne(s) détenant le
controle étant des personnes soumises a déclaration ; ou

b. comme compte d’une Entité qui est une ENF Passive qui est une personne soumise a déclaration et
une deuxiéme fois en tant qu’Entité qui est ENF Passive avec une ou plusieurs personne(s) détenant
le contrdle étant des personnes soumises a déclaration.

Dans le cas ol l'option b. est sélectionnée, |'utilisateur devra déclarer deux fois le compte, soit créer deux
lignes ou « Informations du compte » dans la déclaration manuelle.

. La premiére ligne a pour objectif de déclarer le compte uniquement au nom du titulaire du compte
qui a pour statut « ENF Passive ». Les informations relatives a la personne détenant le contrdle
n'apparaissent pas dans ce rapport NCD.

e La deuxiéme ligne a pour objectif de déclarer la personne détenant le contréle. Le type de titulaire
de compte a sélectionner est « ENF Passive ayant au moins une personne détenant le controle étant
une personne soumise a déclaration ». L'utilisateur devra indiquer les informations sur le titulaire du
compte, qui est I'ENF Passive, et celle sur la personne détenant le controle a déclarer.

Note : cas d’un trust

Dans le cas de la déclaration d’un trust, plusieurs approches sont possibles en fonction du type de compte
concerné.

Exemple 1 : I'IFMD est un trust

L'utilisateur souhaite déclarer les personnes identifiées comme déclarables (pour plus de détails sur les
personnes déclarables d’un trust, se référer au Guide Pratique EAI - Version 2, p33).

Pour cela, il va devoir les inclure en tant que « personne physique » et remplir les champs applicables.

Exemple 2 : le client d’'une IFMD est un trust

L'utilisateur de I'IFMD souhaite déclarer un trust en raison de son statut d’'ENF Passive (pour plus de détails
sur les personnes détenant le controle d’un trust, se référer au Guide Pratique EAI — Version 2, p39).

Pour cela, il va devoir déclarer le trust en tant qu’ENF Passive et déclarer, si applicable, les personnes détenant
le contréle du trust en tant que « personnes détenant le contrble ». Pour celles-ci, |'utilisateur devra préciser
le type de personne détenant le contréle en fonction du réle de la personne au niveau du trust (trust -
constituant, fiduciaire, protecteur, bénéficiaire ou autre).

Suite aux données sur le titulaire de compte, I'utilisateur doit ensuite remplir la section relative au compte et
aux paiements éventuels.

e Les informations relatives au compte (numéro de compte ou équivalent, devise et solde). Un contrdle est
effectué sur le format du solde du compte qui doit étre strictement supérieur a zéro et contenir uniquement
des caractéres numériques. Seules les virgules sont acceptées pour indiquer des nombres décimaux. Un
contrdle est également effectué sur le format du numéro de compte en fonction du type de compte.

Dans le champ « Numéro de compte », |'utilisateur doit saisir le numéro de compte utilisé par I'IFMD
pour identifier le compte. Dans le cas ou celle-ci n‘aurait pas de numéro de compte, |'utilisateur devra
saisir « un identifiant unique fonctionnellement équivalent utilisé par I'lIFMD] pour identifier le compte »2.
L'utilisateur pourra exceptionnellement saisir « NANUM » pour identifier le compte lorsqu’aucun identifiant
n’est disponible. Ce champ est obligatoire et soumis a un contrdle.

L'utilisateur devra également préciser si le compte est cloturé ou si ce dernier est un compte dormant en
cochant le statut adéquat.

Le type de compte doit étre cohérent avec le format du numéro de compte ajouté et peut étre :

o Le code IBAN (numéro de compte bancaire international) ou OBAN (autre numéro de compte
bancaire, Other Bank Account Number) pour le numéro de compte d’'un Compte conservateur ou
d’un Compte de dépot

2 Guide d’utilisateur du schéma NCD (FR) p.264
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o Le code ISIN (numéro international des valeurs mobiliéres, International Securities Information
Number) ou OSIN (autre numéro de valeur mobiliére, Other Securities Information Number) pour
une obligation ou d’un titre de participation (s'il n’est pas détenu dans un Compte conservateur)

o Le code « Autre » pour tout autre type de numéro de compte, par exemple un contrat
d’assurance.

Pour tous les types de comptes, veuillez fournir les informations suivantes :

Numéro de compte i Type de compte [v]
Solde du compte & Devise du compte [v]*
Compte cldturé OOoui @Non Compte dormant OOui ®Non

Ajouter des piements

Les informations relatives aux paiements éventuels parmi dividendes, intéréts, produit brut de
ventes/achats et autres — CRS. Cette section doit étre remplie dans le cas ou le client aurait regu des
paiements au cours de la période de référence. L'utilisateur peut ajouter autant de paiements que
nécessaire grace a la fonctionnalité « Ajouter des paiements ». Les différents types de paiements sont
disponibles sous forme de menu déroulant contenant les options suivantes : dividendes, intéréts, produit
brut de vente/rachats et autre-NCD.

Type de paiement [v]* Supprimer

Devise [~ Montant §

Ajouter des paiements

Une fois les champs complétés, I'utilisateur peut sauvegarder le compte et les informations ajoutées en cliquant
sur « Sauvegarder en tant que Brouillon » ou les valider en cliquant sur « Valider et Sauvegarder ».

Pour ajouter de nouveaux comptes, |'utilisateur doit revenir sur la page « Préparation de déclaration » et créer
une nouvelle section « Informations sur le compte ».

CRS test Etat : Valide

L | & Deéclaration manuelle NCD € Effacer

™
ry
Wil

E gl ®] NCD Rapport N
=

p
= ]1 Fea;mo t
=

RE
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Une fois que I'ensemble des sections a été rempli et validé (matérialisé par un symbole vert), l'utilisateur peut
ensuite soumettre la déclaration préparée. Pour cela, il doit cliquer sur le bouton « Valider et Soumettre » en

haut a gauche de la page.

Soumettra une Declaration

Votre déclaration a étévalidée et peut maintenant &tre sourmise
Siwous devez transmettre des dédarations amencdées ou corrigées, vous dever sourmettre une nouvelle déclaration.

VYeuilleznoter que la soumission finale peut prendre jusqu’a 2minutes selon la complexité de la déclaration.

urmettre Annular

Cliquer sur « Soumettre ».

Menu
= Soumettre une Déclaration

Yotre déclaration a &té acceptée

Betour & "Déclarations projets”

Dans le cas ou la déclaration n’est pas correcte, I'utilisateur en est informé sur la page et devra corriger les
données (voir section V. CORRECTION D'UNE DECLARTION SOUMISE et I’Annexe 2 pour les contrdles réalisés par

le Portail).
Dans le cas oU la déclaration est correcte, |'utilisateur regoit alors un courriel de confirmation de la validation de
la déclaration soumise.

Point d’attention : Pour des raisons de sécurité et de protection des données, aucun historique des
déclarations soumises n’est disponible sur la plateforme. Une fois soumise, une déclaration ne pourra plus
étre consultée. Il est donc recommandé aux IFMD de conserver une trace de I'ensemble des informations liées
a leurs déclarations avant de soumettre ces derniéres a la DSF (numéros de référence, informations déclarées,

etc.).
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II. SOUMISSION D'UNE DECLARATION XML

L'utilisateur de I'IFMD peut choisir de déposer sur la plateforme un fichier de déclaration au format XML. Pour
cela, il doit se diriger vers l'onglet « Déclarations ».

o
(Changer) Francais-French+ & ? &
Menu
— Bienvenue sur le Portail d'Echange Aut o d'Inform S
= sienvenue sur le Fortall a echange Automatique dinformations
Accueil
D ’nnecté. Vous pouvez désormais utiliser le Portail a'Echange Automatique d'Informations afin de soumettre en
ri ns
pselfele s nble de vos déclarations obligatoires

Documents

nettre une déclaration, merci de suivre les étapes suivantes
Profil de I'Entité menu "Créer une déclaration” afin de générer une nouvelle déclaration
Déclarante menu "Déclarations en cours” afin de renseigner ou télécharger des données

3 déclaration complétée, utiliser le menu "Soumission” afin de soumettre la déclaration (pour les déclarations
Usagers

Sur le Portail a'Echange Automatique d'Informations, vous avez également la possibilité de
- revoir 'nistorique des déclarations soumises et télécharger les anciennes déclarations en utilisant le menu "Historique des

Puis vers la partie « Créer une déclaration ».

(Changer) Francais-French+ & ? ©
e Déclarations en cours
Cette page vous permet d'effectuer toutes les activités liées a l2 gestion des geclarat

@Créer une déclaration @,Afﬂcher les déclarations soumises

Déclarations en cours

Juridiction
destinataire

Référence Révision Categories

Des champs supplémentaires sont également requis pour procéder a la création de la déclaration :

e Nom de la déclaration : ce nom peut notamment inclure le code pays de la juridiction, le type de
document et I'année (par exemple : FR - nouvelles données - 2017 ; IT - correction - 2017, etc.).

e Type de déclaration : dans le cas d'une déclaration par XML, l'utilisateur doit sélectionner
« Déclaration XML NCD ».

e Date de fin de la période de référence qui doit correspondre au 31/12 de l'année de référence de
la déclaration. Un contréle sera effectué sur la date et empéchera la création de la déclaration en cas

de date différente.

Puis cliquer sur « Créer ».
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Menu
== Créer une Déclaration

Nous avons besoin de détails concernant votre déclaration afin de pouvoir lidentifier. Veuillez saisir les détails demandés ci-
dessous.

La date de fin de la période de référence correspond a la période de déclaration. Cela devra toujours étre le 31 décembre.

Nom de la Déclaration: I Declaration XML *I

Type de déclaration: o olle NCD *
@ Declaration XML NCD
O Mise a jour de Iutilisateur primaire
O Mise a jour du profil Entite Declarante
Ovalidation des declarations a neant

Date de fin de la période de 31/12/2020] =

référence :

Maouvelle Déaclaration créée aved succes

Votre déclaration] "Declaration Xk

Yous pouves maintenant accéder & la déclaration en cliguant sur le lisn mentionnant le norm de la dédaration d-tdessus ou dansla
sedtion «Gérer les dédarationss. Lorsgue vous avez rempli la dédaration, vous pouvez la sournettre sur la méme page en digquant
sur l'icéne «Valider et soumettres.

&6 créée avec sUccs sous la référence "NCDN3E40"

I Retour & "Dédarations projets” I

Une fois la déclaration créée, celle-ci est disponible en cliquant sur le lien mentionnant son nom ou dans
I'onglet « Déclarations » du menu.

Actions

/I\

J
Telecnarger des
donnees

Declaration XML Etat : Aucune donnée

[,/)  Déclaration XML NCD @

# G| Informations générales Affichage
{@  CRSRapport NCD

0
]

Une fois la déclaration la sélectionnée, ajouter le fichier XML avec le lien « Télécharger des données ».
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Télécharger des données X Telécharger des données x

The FormsSet Le formulaire ci-dessous sera pré-rempli en The tommfet Le formiulak s o dessnus sergpee v pir en
téléchargeant un fichier sl e b
Z 7 Déclaration XML NCD iﬂ Choisir
Déclaration XML NCD | Choisir
Le fichier sera traité. 5i des erreurs de validation sont
Le fichier sera traité. Si des erreurs de validation sont identifiees, ['utilisateur recevra un courriel et les erreurs
identifiees, l'utilisateur recevra un courriel et les erreurs seront visibles dans le portail

seront visibles dans le portail

. o _ s & v2_C155007_CRS_XML_xml 3.1 KB
A e types de fichiers autorisés sont :xml,zip. Si. xbrl est un type de fichier

valide, pour accélérer le processus de téléchargement, il est recommande
que les fichiers XBRL/IXBRL supérieurs a 10 Mo soient compressés en
utilisant le format standard .zip. Aucun autre format de compression
n'est actuellement accepte.

& | e fichier a &te accepté pour traitement. Si des
erreurs de validation sont identifiees, Futiisateur
recevra un courriel et les erreurs seront visibles dans
|e portall. Ces erreurs sont affichées dans « Erreurs et
avertissements » dans l'onglet Actions de la page

Annuler Retour & l'affichage. Erreurs et avertissements in

the Actions in the View Return page

B L= types de fichiers autorisas sont -eml,zip. S, xbrl est un type de fichier
walide, pour accelérer |e processus de télachargement, il est recommands
gue les fichiers XERL/IXBRL supénesurs & 10 Mo soient compressés en
wtilisant be format standard zip. Aucun autre format de comprassion

n'est actuellament BCCEPTE.
-

Un contréle est effectué sur le format du document (XML) et un message d’erreur apparait en cas de
téléchargement d’un document dans un autre format.

Le fichier est ensuite traité et soumis a des tests de cohérence.

Dans l'onglet « Déclarations », |'utilisateur peut vérifier si, sur base des contréles effectués par le Portail, celle-
ci peut étre soumise a la DSF.

Dans le cas ou le fichier est correct et validé, la déclaration est automatiquement soumise a la DSF.

Dans le cas oU la soumission du fichier échoue, I'utilisateur regoit un courriel I'informant que des erreurs ont été
détectées et qu’il doit corriger les données pour pouvoir valider la déclaration. L'utilisateur doit se rendre sur le
Portail EAI afin de consulter la liste des erreurs contenues dans la déclaration (voir la section V. CORRECTION
D’UNE DECLARATION SOUMISE et I’Annexe 2 pour les contrdles réalisés par le Portail).

Point d’attention : Pour des raisons de sécurité et de protection des données, aucun historique des
déclarations soumises n’est disponible sur la plateforme. Une fois soumise, le contenu d’une déclaration ne
pourra plus étre consulté. Il est donc recommandé aux IFMD de conserver dans leurs dossiers une copie des
fichiers XML soumis sur la plateforme.
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ITI. SOUMISSION D'UNE DECLARATION A NEANT

Lorsque l'utilisateur a terminé de soumettre les déclarations pour chacun des pays dans lequel I'IFMD dispose de
comptes déclarables, I'utilisateur doit procéder a une validation des déclarations soumises qui lui permettra de :
e confirmer que I'ensemble des déclarations soumises correspond au nombre de comptes déclarables dont
I'IFMD dispose et,
e réaliser des déclarations a néant pour les juridictions pour lesquelles aucun compte n’a été déclaré.

Point d’attention : Les IFMD doivent communiquer une déclaration a néant pour chaque juridiction pour
laquelle elle n‘a aucun compte déclarable mais les IFMD ne doivent pas créer de déclaration a néant
spécifique, que ce soit manuellement ou au format XML.

Pour cela, l'utilisateur doit créer une nouvelle déclaration de type « Validation des déclarations a néant » (voir
processus de création d’une déclaration dans les sections I. SOUMISSION D’UNE DECLARATION MANUELLE et 1I.
SOUMISSION D'UNE DECLARATION XML).

M
')
{
T
i
L
m
]
~
_J.l
nl)
=
)

Type de declaration:
¥

fin de la periode de 31/12/2018 =t

Une fois la déclaration créée, celle-ci est disponible en cliquant sur le lien mentionnant son nom ou dans
I'onglet « Déclarations » du menu.

Mouvelle Daclaration crége avec sUCCes

Yotre déclaration, [ CRS Meant'] ¢ &té créée avec succés sous la référence "CRSN5643".

Yous pouvez maintenant accéder 4 la déclaration en diguant sur le lien mentionnant le nom de la dédaration c-dessus ou dans la
section «Gérer les dédlarations. Lorsgue vous aves rempli la déclaration, vous pouvez la soumettre sur la mérme page en cliguant
sur licéne «\Valider et soumetires.

Retour & "Déclarations projets”
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Menu
= Declarations en cours

Veuillez selectionner le nom de la déclaration gue vous souhaitez remplir

Pour générer une nouvelle déclaration, merci d'utiliser le menu "Créer une déclaration”

Fin dela

Nom de la Juridiction période

de oo Reéférence | Modification | Catégaries I o Echéance

référence
E ant | CR500258 a1 N/A Aucune donnée | 31/12/2018 | 30/06/2019
Cliquer sur « Modifier ».
Dédaration name: CRS Meant Dedlaration CR503642
référence:
Dédclaration Date 3171272020 Dédaration Date SOF0&2021
defin: d'écheance:
Dédaration Etat.  Aucune donnée Catégories:

ne donnée

‘ Ll:'l # Validation des déclarations & néant €9 |

‘ @ w MR Walidation des déclarations & néant M| Affichage

L'utilisateur obtient ensuite le récapitulatif du nombre de comptes a déclarer pour chaque juridiction qu'il devra
valider.

Menu
= Apercu du formulaire

Validation des déclarations & néant
Entité Déclarante: ABC SAM
Date de |a fin de la période: 3122018

Cette page est utilisée afin de valider les jundictions soumises 3 déclaration pour lesquelles aucun compte déclarable n'a été identifié pour |a période de déclaration.

La liste ci-dessous indique le nombre de comptes déclarables soumis pour chague juridiction et doit &tre revue avec attention avant validation. Si cette liste est incorrecte, il est
alors nécessaire de retourner dans le menu de gestion des déclarations afin d'ajouter ou de supprimer Ia déclaration liée 3 la juridiction problématigue. Une fois les
modifications effectuges, une nouvelle validation des déclarations soumises devra étre intiée.

Déclarations soumises au 11/01/2019:

Juridictions soumises a déclarations Nombre de comptes déclarables

Autriche

Selgigue

Bulgarie

Croatie

Chypre

République tchéque

Danemark

Estonie

Finlande

Ol |o|(lo|lo | o|lo|lo|o|o

France
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En effectuant cette validation des déclarations soumises pour le compte de Banque ABC, je déclare:

(a) confirmer que I'ensemble des juridictions soumises a déclaration pour lesquelles aucun compte n’est déclarable (indiqué avec le chiffre « zéro » dans le tableau ci-dessus)
vont faire I'objet d'une déclaration a néant ; et

(b) confirmer que toutes les informations contenues dans cette déclaration sont correctes et satisfont aux obligations déclaratives conformément aux dispositifs en vigueur ; et

(c) étre informé de I'existence de sanctions possibles en cas de transmission d'informations incorrectes et/ou de non-respect des obligations déclaratives
Valider les déclarations‘

Il devra ensuite soumettre la déclaration en cliquant sur le bouton « Valider et Soumettre ».

Actions

E

Valider et
Soumettre

'l'l_-_‘.l @ Yalidation des déclarations & néant € Effacer

D @ NR Validation des dédarations a néart Effacer | Modifier | Affichaze |

Retour

Cliquer sur le bouton « Soumettre ».

u

Votre dédaration a &é validée et peut maintenant &tre soumise
Si vous devez transmettre des dédarations amendées ou corrigées, vous devez soumettre une nouvelle dédaration

Veuillez noter que la soumission finale peut prendre jusqu’a 2 minutes selon la complexité de la déclaration.

Soumettre Annuler
I

Lorsque I'utilisateur effectue la validation des informations du tableau, une déclaration a néant est
automatiquement créée pour chaque juridiction pour laquelle aucun compte n’est déclarable et aucune
déclaration soumise.

Cette validation doit étre effectuée a I'issue du processus de déclaration, c’est-a-dire une fois que toutes les
déclarations avec des comptes déclarables ont été effectuées.

La validation et la soumission de la déclaration a néant sont nécessaires pour valider la cl6ture du reporting.
Toute déclaration non finalisée ne sera pas prise en compte par la Direction des Services Fiscaux et pourra faire
|'objet de sanctions.

Point d’attention : Cette étape de validation est indispensable aprés chaque correction de déclaration
(voir section V. CORRECTION D’UNE DECLARATION).
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IV.CORRECTION DES PROBLEMES DE VALIDATION AVANT SOUMISSION

Dans le cas ol l'utilisateur souhaite corriger les données transmises dans une déclaration en raison d’erreurs
détectées au moment de la validation, il doit se diriger vers I'onglet « Déclarations » du Portail.

A cet endroit, il a accés a I'ensemble des déclarations créées et peut identifier les déclarations en attente de

correction et de validation. Elles sont signalées par un icOne « point d’exclamation » dans la colonne « Etat »
ou un triangle « Erreur et avertissement » dans le détail de la déclaration.

En cliquant sur le point d’exclamation ou le triangle, la liste des erreurs identifiées apparait.
Declarations en cours

Cette page vous permet d'effectiuer toutes les adtivités liges & la gestion des dédlarations.

E="‘Cre"er une deéclaration E:‘.P.ff icher les déclarations sournises

Déclarations en cours

Nom Référence | Réwvision Categories _||_1r|Fi|ct|0.r| Et: it DEFE Actions
= destinataire d'échéance
[ [ ] [ Bl Rt B
test update0822  NCDO3593 0.1 En attente Irlande Validglii 3122021 3000642022 [ ]
1 3
Actions

A
=2 & B[ AL
“air Fhistarioue

des
LElechargerment

Valigeret  Telecharzerdes
Sournettre donnees

Erreurs et
AVErLissement 3

test upatal

Etat: Valide

|| @ Dédlaration XML NCD €

@ Gl Informations générales

| 8 gl ® CRSRapportNCD

Effacer .

Affichage

Betour
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Erreurs de validation

Cette déclaration a &1 soumise avec des erreurs etfou alertes gui sont détaillées c-deszous. \J/

Exparter

Informatian
additionnelle

Probléme

| Wérification de . . 1. L' identifiant de référence du meszage : Weuillez vous assurer que
['unicité du Erreur | MC2020IEAUTO20191210151022397GUIDS84a45(7-9d 12-0230 -0 887- | le WessageRefld n'a pas
MessageRefld 25c3d579115d est déja utilisé dans une autre déclaration &té dupliqué.

2 Weuillez noter gu'un numéro ID de référence de document
(DocReflD) trouvé dans une section de Institution finandére de ce
tichiar est déja utilizé dans le systéme. La section Institution
Financiére de rapport affectée DocReflD (=) estisant:

Weuillez vous assurer gue
lidentifiant de référence
| du document relatif &

Yeérification de l'unicité
du DocRefld relatif & | Erreur

£ MC2019-8UT0.20191210151022398GUID04411335-3566-4080-Beg5- || | D 1 @st pas déja
7ded68a714n0 e
3 Weuillez noter gu'un numéro ID de référence de document | Weuillez vous assurer gue

| Weérification de (DocReflD) rouvé dans une sedtion du titulaire de corrpte de ce lidentifiant de référence

| I'unicité du DocRefld dépbt est d&ja utilisé dans le systéme. La section Titulaire de compte | du document dans la

; : : Erreur 3 S :
relatif au titulaire de DocReflD (<) affectée est sont section "titulaire de

| compte MC-AUTO 20191210151022308GU1D95454651-5a41-47 ee-Be25- | compta” n'est pas déja
7dBdB5b41dE utilisée.

| Correspondance | Weuillez vous azsurer que

4 La date defin de période 317122021 spécifide lors de la création

entrela date defin de : : : : o : : la date defin de période
I Erreur | dela dédaration doit correspondre a la période de dédaration en | T
® P cours de soumission 31122020, i3 P

| de déclaration ¢ | de déclaration.
Retour

Exemples d’erreurs

Pour modifier une déclaration, l'utilisateur doit cliquer a nouveau sur le nom de la déclaration a modifier et réaliser
les modifications nécessaires pour que la déclaration puisse étre acceptée.

Dans le cas d’une déclaration manuelle, I'utilisateur doit cliquer sur le lien « modifier » a coté des champs
nécessaires dans la déclaration a modifier, corriger les données et cliquer sur « valider et sauvegarder ».

Pour vérifier que les erreurs ont été corrigées et pour pouvoir soumettre la déclaration, I'utilisateur doit suivre
les mémes étapes que celles décrites dans la section I. SOUMISSION D’UNE DECLARATION MANUELLE.
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Actions

E:

‘Vallger et

SOuUmettre
CRS test Etat : Valide
ni . .
'-de_I @ Déclaration manuelle NCD € Effacer
@ & G| Informations générales Effacer | Affichage
_— i -
=] \ld © NCD Rapport NCD g Ajouter une section | Tout supprimer | Tout effacer
= ‘Lj & FRapport NCD Effacer | Supprimer
B & RF Formulaire d'nfermation e FEntite Daclarante Effacer | || Affichage
. =
=] {]_IQ ® Al Information du compte B | Toutsupprimer | Touteffacer
E @ Client 1 Supprimer | Effacer ul Affichage

Dans le cas d’une déclaration XML, I'utilisateur doit cliquer sur le lien « Télécharger des données »,
sélectionner le nouveau fichier XML a ajouter et le télécharger sur le Portail EAI.

Actions

BI4LH| B B
Yair Fhistarique

Valigeret [ Telecharzer deg e Erreurs et

Soumettre donnees i Avertissements
BlECHAFZEMEnts

test update

‘ 11 ® Dédaration XML NCD € Effacer

@ Gl Informations générales Affichage

® g © CRSRapportNCD

Estour

Des contrbles sont ensuite réalisés sur le nouveau fichier XML comme précédemment décrit a la section II.
SOUMISSION D'UNE DECLARATION XML.
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V. CORRECTION D'UNE DECLARATION SOUMISE

Une fois que les déclarations ont été soumises avec succes, I'utilisateur ne peut plus ajouter, modifier ou supprimer
d’information dans les déclarations soumises.

Cependant, dans le cas ou l'utilisateur souhaite modifier des informations relatives a un client ou un compte, c’est-
a-dire en ajouter, en corriger ou en supprimer ; celui-ci doit créer une nouvelle déclaration, soit manuelle (voir
section I. SOUMISSION D'UNE DECLARATION MANUELLE) soit sur base d’'un fichier XML (voir section II.
SOUMISSION D'UNE DECLARATION XML).

Une fois la déclaration créée, l'utilisateur doit la sélectionner dans la partie « Déclarations » et compléter les
différentes sections requises en fonction de I'action souhaitée par I'utilisateur (voir tableau ci-dessous).

Modifier des informations relatives a un

Actions
compte déclarable

Ajouter un nouveau compte déclarable Supprimer un compte déclarable

Section d’une
déclaration
manuelle

Informations
générales

Déclaration NCD

Formulaire
d’information de
I'IFMD

Information du
compte

« Type de message/
document » a
sélectionner

« La déclaration
contientde
nouvelles
informations »

« Renvoide

données » si pasde
changementdansles
données

« Nouvelles
données »

Référence de la
déclaration soumise
a ajouter

Non

Oui dans la partie
«référencedu
document »

« Type de message/
document » a
sélectionner

« La déclaration
contientdes
corrections d’une
déclaration
précédemment
soumise »

«Renvoide
données »sipasde
changementdans
les données

« Suppressionde
données »

Référence de la
déclaration soumise
a ajouter

Non

Oui dans la partie
«référencedu
document »

« Type de message/
document » a
sélectionner

« La déclaration
contientdes
correctionsd’une
déclaration
précédemment
soumise »

«Renvoide
données »sipasde
changementdans
les données

« Données
corrigées »

Référence de la
déclaration soumise
a ajouter

Non

Oui dans la partie
«référencedu
document »

1. Cas d'une déclaration manuelle

e Dans la section « Informations générales », |'utilisateur doit :
o ajouter la juridiction partenaire qui doit étre identique a celle de la déclaration a modifier et
o choisir le type de message applicable (« la déclaration contient de nouvelles informations » ou
« la déclaration contient des corrections d’une déclaration précédemment soumise », voir tableau
pour leur utilisation)

Point d’attention : La référence du message proposée par le Portail ne doit pas étre modifiée et doit rester
unique, c’est-a-dire qu’elle ne doit pas étre identique a celle d’'une précédente déclaration.

w
E

rmulaire

Déclaration NCD
Entité Déclarante ABC SAM
Date de fin de période de
référence 311272018
Informations générales
Numéro de Pentité

Juridiction < Emetirice

destinataire | ©
laration contient de nouvelles informations .

Type de Référence du MC-03212418-2a3f-48af-Ocec

message message ¥

| ssuver e brouiton : : Walider et sauver
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e « Déclaration NCD »
o Dans la partie « Formulaire d’information de I'IFMD », |'utilisateur doit remplir a
nouveau les informations relatives a I'IFMD et sélectionner le type de message applicable.

. Dans le cas d'un «renvoi de données » concernant les données de I'IFMD, la
« référence du document » doit étre la méme que celle de la section équivalente de la
déclaration soumise a modifier.

du formulaire

Déclaration NCD
Entité Déclarante ABC SAM

D; e fin de la période de
référence 31212018

Si ces données constituent un changement apporté 4 des
dannées préceédemment soumises, saisir I'identifiant de référence
du document correspondant ic

Type de document

Données de test corngées

Référence du Suppression des données de test
document WL~ 30 UE-TDO L-3080~3UF T

. En cas de modification des données de I'IFMD, une nouvelle référence de document
sera proposée par le Portail EAI et I'utilisateur devra ajouter dans le champ proposé a
droite la référence de la section équivalente de la déclaration soumise a modifier.

= Apercu du formulaire

Déclaration NCD

Entité Déclarante

Date de fin de période de référence

INouveHes données de test jj * Si ces données sont difiérentes des données précédemment déposées, saisir la

Type de document e
Lis reférence du document comrespondant.

ek e At MC-09122f0c-1862-4399-9729

o Dans la partie « Information du compte », |'utilisateur peut ajouter, corriger ou supprimer
des données.

. En cas de correction ou de suppression de données, en plus de la référence proposée
par le Portail EAI, I'utilisateur devra ajouter la référence du document de la déclaration
soumise a modifier. L'utilisateur devra uniquement inclure les comptes des clients dont
il souhaite corriger ou supprimer les informations.

=  En cas d’ajout de compte, le processus est identique au remplissage d’une déclaration
manuelle (voir section I).

2. Cas du dépot d’un fichier XML

Le processus de dépét d’un fichier de correction sous le format XML est le méme que celui défini dans la partie II.
SOUMISSION D'UNE DECLARATION XML concernant le dépét d’un nouveau fichier XML de déclaration. Le fichier
XML doit toutefois respecter le format défini dans la derniére version disponible du schéma XML publiée par I'OCDE
et reconnue a Monaco.

Une fois que le fichier XML de correction a été validé, I'utilisateur peut ensuite soumettre la déclaration préparée.

Point d’attention : Cette étape de validation est indispensable apres chaque correction de déclaration (voir
section V. CORRECTION D’UNE DECLARATION,).
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VI. SUPPRESSION D'UNE DECLARATION

a

La possibilité de supprimer des déclarations créées est offerte a I'utilisateur de I'IFMD dans l'onglet
« Déclarations » en cliquant sur l'icone « Supprimer » =  dans la colonne « Action ».

Déclarations en cours

Cette page vous permet d'effeciuer toutes les adivités liges 4 la gestion des dédlarations.

E:D'Créer une déclaration E:'}'*.ff icher les déclarations soumises

Déclarations en cours

Juridiction E Date de Date

Nom Référence | Révision Categories ; ; : i il Actions
= destinat aire fin d'échéance

| r i | Wl W W

test update0B822  NCDO3593 o1 En attente Irlande valide @ 310122021 300062022 l [] I
1

]

En cliquant sur l'icbne « Supprimer », |'utilisateur recoit un message de confirmation précisant les conséquences
de la suppression. Afin de compléter I'action, il faut sélectionner « Confirmer ».

supprimer une declaration
Weuillez confirmer gue vous souhaitez supprimer cette déclaration. Ce Taisant, la declaration et toutes ses données serant
perduas

Etes-vous sir de vouloir supprimer Test37?

Confirmer Annuler

Un message automatique apparait confirmant que la suppression a été réalisée avec succes. L'action est alors
terminée.
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Partie 3 :
Gestion des utilisateurs




I. GESTION DE L'UTILISATEUR PRIMAIRE ET DU PROFIL DE L'IFMD

1. Mise a jour de l'utilisateur primaire de I'IFMD

L'utilisateur de I'IFMD peut mettre a jour les informations de I'utilisateur primaire ou le remplacer par un nouvel
utilisateur primaire qui remplacera I'utilisateur primaire actuel.

Pour ce faire, il doit informer la Direction des Services Fiscaux des modifications a opérer. Il doit se diriger vers
I'onglet « Créer une déclaration », remplir les champs requis et cliquer sur « Créer ».

Des champs supplémentaires sont également requis pour procéder a la mise a jour de l'utilisateur primaire :

e Nom de la déclaration : ce nom peut notamment inclure l'intitulé « Utilisateur Primaire » et les
initiales du nouvel utilisateur primaire (par exemple : UtilisateurPrimaireAA, etc.).

e Type de déclaration : dans le cas d'une mise a jour de l'utilisateur primaire, l'utilisateur doit
sélectionner « Mise a jour de l'utilisateur primaire ».

e Date de fin de la période de référence qui doit correspondre au 31/12 de I'année de référence de
la déclaration. Un controle sera effectué sur la date et empéchera la création de la déclaration en cas
de date différente.

‘enu
= Créer une Déclaration

Accueil
becoin de détails concernant votre décaration afin de pouvair lidentifier. Veuillez saisir les détails demandés ci-
Déclarations

Documents e s . o , : : 2 .
ndels période de référence correspond & la période de déclaration. Cela devra toujours &re le 31 décembre.
Profil de [Entité

Dédlarante édlaration: Utilisateur Prirnaire 1 *

Usagers aration: ) Déclaration rmanuallia NCD i
Déclaration XML MCD

) Dépét du fichier XML dela Dédlaration Pays par Pays

Mise & jour de lutilisateur primaire

Mize & jour du profil Entité Déclarante

O Saisie manuelle ETR ¥

Date defin de la période de référence [31712/202( @*

Retour

Cliquer sur « Créer ».

Wlenu

= MNouvelle Declaration créde avec succas

Yotre déclarationl"UtiIisa‘Leur Primaire 1 ",Ia &té créée avec succks sous la référence "03636".

YWous pouves maintenant accéder & la déclaration en diguant sur lelien mentionnant le nor de la dacaration d-dessus ou dans la
sedion «Gérer les dédarationss. Lorsgue vous avez rempli la dédaration, vous pouvee la soumnettre sur la méme page en ciguant
sur licone «Valider et sournettres.

Retour & "Déclarations projets”

Une fois la déclaration créée, celle-ci est disponible en cliquant sur le lien mentionnant son nom ou dans
I'onglet « Déclarations » du menu.
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Pour la compléter, I'utilisateur doit sélectionner la déclaration et compléter les différentes sections requises.

Section « Mise a jour de I'utilisateur primaire »

Cliquer sur « Modifier ».

teur Prifnaire 1 tat: Aucuhedonnés

il-_:'i W Mise & jour de l'utilisateur primaire €

D # Utilisateur Mise & jour de l'utilisateur primaire Affichage |

Betour

o Partie « Informations relatives a I'utilisateur primaire actuel » : les informations personnelles de
I'utilisateur primaire actuel doivent étre saisies. Les quatre champs « Prénom », « Nom », « Adresse e-
mail » et « Fonction » doivent étre obligatoirement remplis par I'utilisateur.

Mise a jour de I'utilisateur primaire

Ce formulaire doit étre utilisé dans le cadre d'une demande d’accés au Portail pour un nouvel utilisateur primaire.

En validant ce formulaire, vous engagez a ce que les informations fournies soient correctes. Une fois le formulaire validé, le profil de
I'utilisateur primaire actuel deviendra inactif.

Veuillez renseigner les informations obligatoires ci-dessous :

Informations relatives a 'utilisateur primaire actuel :

Prénom: Utilisateur *
Nom Primaire *
Adresse e-mail: utilisateur.primaire@societe.mc *
Fonction: Directeur *

o Partie « Informations relatives au nouvel utilisateur primaire » : les informations personnelles du
nouvel utilisateur primaire doivent étre saisies.

= Les cing champs « Prénom », « Nom », « Adresse e-mail », « Fonction » et « Numéro de
téléphone (portable) » doivent étre obligatoirement remplis par I'utilisateur.

= Afin de compléter les informations relatives au nouvel utilisateur primaire, ce dernier doit
impérativement joindre les deux documents PDF ou JPEG (image) suivants :

e Une copie de sa piéce d’identité afin de prouver son identité.

e Un courrier signé par la Direction de l'entreprise, désignant cette personne comme le
responsable pour la conformité NCD de I’établissement.

1l faut utiliser la fonctionnalité « Parcourir » pour télécharger ces deux fichiers.

Un contrle est effectué sur le format (PDF ou JPEG) et la taille du document qui doit étre inférieur
a 20MB. Un message d’erreur apparait en cas de téléchargement d’'un document dans un autre format
ou d’une taille excessive. La sauvegarde du téléchargement sera alors impossible.
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Informations relatives au nouvel utilisateur primaire :

Prénom: Utilisateur *

Nom: Sécondaire *

Adresse e-mail: utilisateur.secondaire@societe.mc *

Fonction: Chef Comptabilité *

Numéro de téléphone: 0033 * 612457839 *
Indicatif international Numéro

Veuillez joindre une copie de votre piéce d'identité.

Veuillez attacher un courrier signé par la Direction de I'entreprise, vous désignant comme responsable pour la
conformité NCD ou CbC de I'établissement

®

Formu..

Une fois votre requéte soumise, celle-ci sera examinée par nos services. Un e-mail de confirmation vous sera envoyé lorsque votre demande
aura été traitée.

Sauver le brouilion ] l Valider et sauver
— J

Une fois les modifications opérées et les deux fichiers joints, I'utilisateur peut sauver la modification en tant que
brouillon ou valider ces modifications.

Actions

E

Walider et
Sourmettre

taur Prirmaire 1

‘ LJL] E Mise & jour de Iutilisateur primaire €9 Effacer

Retour

1
E Litilisateur Mise & jour de I'utilisateur primaire Effacer | Modifier | ﬂ\ffichagei

Une fois que I'ensemble des sections a été rempli et validé (matérialisé par un symbole vert), |'utilisateur peut
ensuite soumettre les modifications effectuées. Pour cela, il doit cliquer sur le bouton « Valider et Soumettre »
en haut a gauche de la page.
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Soumettra une Declaration

Votre déclaration a étévalidée et peut maintenant &tre sourmise
Siwous devez transmettre des dédarations amencdées ou corrigées, vous dever sourmettre une nouvelle déclaration.

VYeuilleznoter que la soumission finale peut prendre jusqu’a 2minutes selon la complexité de la déclaration.

Cliquer sur « Soumettre ».

Menu

= Soumettre une Déclaration

Yotre déclaration a &té acceptée

Betour & "Déclarations projets”

Dans le cas ol la déclaration n’est pas correcte, I'utilisateur en est informé sur la page et devra corriger les
données (voir section V. CORRECTION D'UNE DECLARTION SOUMISE et I’Annexe 2 pour les contrdles réalisés par
le Portail).

Aprés avoir soumis la déclaration de modification, l'utilisateur regoit un courriel confirmant I'examen de la
demande de nouvel utilisateur primaire par le Centre de Supervision EAL. Le courriel contient un lien hypertexte
renvoyant a I'état et I'échéance de la demande auprés de la DSF. En effet, la déclaration de modification est
soumise a validation préalable par la DSF.

Une fois la déclaration concernant la mise a jour du nouvel utilisateur primaire correcte et approuvée par la DSF,

le nouvel utilisateur regoit alors un courriel confirmant son nouveau réle d’utilisateur primaire. L'ancien utilisateur
primaire, quant a lui, recevra un courriel indiquant que son réle d’utilisateur primaire pour I'IFMD est supprimé.
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2. Mise a jour du profil de I'’entité déclarante monégasque

L'utilisateur primaire a accés aux informations de I’entité déclarante en se rendant dans l'onglet « Profil de

I'entité déclarante ». Il ne peut cependant pas modifier les informations fournies au moment de
I’'enregistrement.

w
=

Il

Profil de I'Entité Déclarante

Informations sur I'Entité Déclarante

Code de TEntité Déclarante

Nom de 'Enfité Déclarante

Type d’Entité

Type de rapport

Numéro d'ldentification Statistigue (NIS), si applicable

Fin d’année fiscale (format ji/mm)

Adresse de I'entité

Rue

Ville
Etat/Reégion/Departemeant
Pays

Code postal

E-mail de I'Entité Déclarante

a

L'utilisateur de l'entité déclarante peut toutefois mettre a jour son profil afin d'informer la DSF que des

modifications sont a opérer. Pour cela, il doit se diriger vers l'onglet « Créer une déclaration », remplir les
champs requis et cliquer sur « Créer ».

L'utilisateur doit créer une nouvelle déclaration de type « Mise a jour du profil de I'entité déclarante » (voir
processus de mise a jour de l'utilisateur primaire).

Creéer une Declaration

Mous avons besoin de détails concernant votre déclaration afin de pouvair lidentifier. Veuillez saisir les détails demandés ci-
dessous.

La date defin de la période de référence correspond 4 la période de dédaration. Cela devra toujours étre le 31 décembre.

Mor de la Déclaration: Modification Entite Declarante

Type de dédaration: Déclaration manuelle NCD - [*

Déclaration AWML NCD

Dépdit du fichier XML de la Dédaration Pays par Pays

Wise & jour de l'utilisateur prirmaire

Wise & jour du profil Entité Déclarante

() Saizie manuelle ETR i

Date defin de la période de référence  [31;12/2020 % *

Créer

Retour

Cliquer sur “Créer”.
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Une fois la déclaration créée, celle-ci est disponible en cliquant sur le lien mentionnant son nom ou dans
I'onglet « Déclarations » du menu.

Mauvelle Déclaration crége aved sUCCes

Yotre déclaratiorl "Modification Entite Declarame",la &té créde avec sLccds sous la référence "N5637".

YWous pouves maintenant accéder a la dédaration en ciquant sur le lien mentionnant le norm de la déclaration d-dessus ou dans la
section «Gérer les dédaration=-. Lorsquewvous avez rempli la déclaration, wous pouves la soumettre sur la méme page en cliquant
sur licdne «Valider et soumettres.

Eetour 4 "Dédarations projets”

Pour la compléter, I'utilisateur doit sélectionner la déclaration et compléter les différentes sections requises.

VolIr la Declaration

Déclaration name!  Modification Entite Declarante Déclaration 03637
référence:

Dédlaration Date 3171272020 Deéclaration Date

defin; d'échéance;

Dédaration Etat:  Aucune donnée Catézories:

Wadification Entite Declarsnta Etat: Aucune donnée

1| # Mise ajour du profil Entité Déclarante €9

L
D #  Profil de 'Entité Dédarante Mise & jour du prafil de I'Entité Déclarante Affichaze

Eetour

e « Mise a jour du profil de I'IFMD » :
o Type d’Entité : (Etablissement de crédit, Etablissement gérant des dépéts de titres, Entité
d’investissement ou Organisme d’assurance particuliers)
Numeéro d'Identification Statistique (NIS) de I'IFMD si applicable
Fin d’année fiscale de I'IFMD (au format jj/mm, élément non obligatoire)
L'adresse de I'Institution Financiére (rue, ville et pays)
Email de I'Institution Financiére (élément non obligatoire, cette adresse ne servant pas dans le
cas d’échanges avec la Direction des Services Fiscaux)

O O O O

Afin de compléter la modification du profil de I'IFMD, I'utilisateur doit impérativement joindre un document
attestant de la véracité de la preuve des changements réalisés en utilisant la fonctionnalité « Parcourir ».
Un controle est effectué sur le format (PDF ou JPEG) et la taille du document qui doit étre inférieur a 20MB. Un
message d’erreur apparait en cas de téléchargement d’'un document dans un autre format ou d’une taille
excessive. La sauvegarde du téléchargement sera alors impossible.
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Mise a jour des informations du profil Entité Declarante

Ce formulaire est uilisé pour informer fa Direction des Services Fiscaux gue vous modifiez les informations du profil de I'Entite Déclarante.

En soumetiant ce formulaire, vous reconnaissez gue les informations fournies sont exactes et remplaceront les informations existantes dans
votre profil Entité Déclarante.

Les changements ci-dessous remplaceront les informations actuelles dans le profil Entité Déclarante.

Type d'Entité b
Etablissement de dépat

Numeéro d'identification Statistique (NIS), si applicable Etablissement gérant des dépéis de titres
Entité d'investissement

Fin d'année fiscale (jj/mm} Organisme d'assurance parficuliers

Other

Adresse de I'entité

Rue [*

ville [ -

Etat/Region/Département

Pays |Monaca s,
Code postal : i

E-mail de I'FMD

Veuillez joindre un document PDF ou JPEG attestant de |a veracité |la preuve des changements ci-dessus.

&
| Parcourir

Sauver le brouillon | | Walider ef sauver

Une fois les modifications opérées et le fichier joint, l'utilisateur peut sauver la modification en tant que brouillon
ou la valider.

Actions

=

Yalider et
Sourettre

on Entite Declara
. ) Mise & jour du profil Entité Déclarante € Effacer :
D Profil de I'Entité Déclarante Mize & jour du profil de ['Entité Déclarante Effacer | Modifier | Affichage |
etour

Une fois que I'ensemble des sections a été rempli et validé (matérialisé par un symbole vert), |'utilisateur peut
ensuite soumettre les modifications effectuées. Pour cela, il doit cliquer sur le bouton « Valider et Soumettre »
en haut a gauche de la page.

51



Soumettra une Declaration

Votre déclaration a étévalidée et peut maintenant &tre sourmise
Siwous devez transmettre des dédarations amencdées ou corrigées, vous dever sourmettre une nouvelle déclaration.

VYeuilleznoter que la soumission finale peut prendre jusqu’a 2minutes selon la complexité de la déclaration.

Cliquer sur « Soumettre ».

Meru

= Soumettre une Déclaration

Yotre déclaration a &té acceptée

Retour & "Déclarations projets”

Aprés avoir soumis la déclaration de modification, Il'utilisateur ne regoit pas de courriel de validation de la
déclaration soumise. En effet, la déclaration de modification est soumise a validation préalable par la DSF.

Une fois la déclaration correcte et approuvée par la DSF, I'utilisateur regoit alors un courriel de confirmation de la
validation de la déclaration soumise.
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IT. GESTION DES UTILISATEURS SECONDAIRES

1. Ajout d’un utilisateur secondaire

Dés que I'utilisateur primaire de I'IFMD a recu la confirmation de la validation de I'enregistrement de I'IFMD sur le
Portail, celui-ci peut créer des profils d’utilisateurs secondaires qui ont les mémes accés que lui a I’'exception de
pouvoir créer ou désactiver le profil d’autres utilisateurs. Pour cela, l'utilisateur primaire doit aller dans 'onglet
« Usagers » puis cliquer sur « Créer un utilisateur ».

Le nom, prénom, I'adresse électronique et le numéro de téléphone portable (nécessaire pour I'authentification
multifactorielle) sont requis. L'utilisateur primaire doit également cocher la case « Entité Déclarante-Utilisateur
secondaire » pour la création d’un nouvel utilisateur.

Menu
= Consulter un utilisateur du Portail d'Echange Automatique d'Informations
Accueil
15 de détails ou modifier les détails d'un utilisateur, cliquez sur le lien Yoir/Modifier correspondant.
Documents

Nom de famille: Adresse e-mail : Etat ‘ Action

Profil de IEntité
Dédclarante LS W test3@test.mc Inactif /7

Créer un utilisateur du Portail d'Echange Automatique d'Informations

Cette fonctionnalité vous permet de créer des utilisateurs qui disposeront d'un accés au Portail d'Echange Automatique
d'Informations. Veuillez entrer les détails demandés ci-dessous pour la création du nouvel utilisateur.

Prénom: Prenom .
Nom de famille: Norn *
i . *
Adresse e-mail: Prenorm.Nom@email.corn
Numéro de téléphone: 33 123456789 E
indicatif numero
international
Autorisation: | !Entité Déclarante - Utilisateur secor
< >

Créer

Retour
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2. Modification ou suppression du role d’un utilisateur secondaire

L'utilisateur primaire peut également gérer les profils des autres utilisateurs de I'IFMD dans l'onglet « Usagers»
puis cliquer sur I'icone ' dans la colonne « Action ».

Menu
= Consulter un utilisateur du Portail d'Echange Automatique d'Informations
Accueil
15 de détails ou modifier les détails d'un utilisateur, cliquez sur le lien Yoir/Modifier correspondant.
Déclarations
Documents
: ) Nom de famille: Adresse e-mail : Action
Profil de IEntité
Déclarante L i test3@test.mc Inactif
Usagers
Il peut ainsi :

e modifier les informations des autres utilisateurs secondaires ;
e désactiver le profil d’utilisateurs secondaires aprés avoir sélectionné I'utilisateur concerné.

o~

Créer un utilisateur du Portail d'Echange Automatique d'Informations

Cette fonctionnalité permet de modifier les détails de I'utilisateur du Portail d'Echange Automatique d'Informations sélectionné.

Prénom: Prenom *
Nom de famille: Norn *
Adresse e-mail: Prenom.Nom@ernail.com *
Numéro de téléphone: 33 123456789 *
indicatif numero

international
Etat d'activation O Activé] ® Désactivé
Autorisation: Entité Déclarante - Utilisateur secor

< »

Sauvegarde Annuler

Return to Users

Cliquer sur « sauvegarder » pour valider les modifications.

54



Partie 4 : Gestion des Status Messages regus a traiter
par les entités déclarantes




I. Réponse aux notifications recues (Status Messages) d’autres juridictions

Les déclarations échangées peuvent contenir des erreurs. Aussi, la réglementation qui régit les échanges
automatiques d’informations prévoit que les autorités compétentes recevant les déclarations envoient un Status
Message a la juridiction et/ou a I'entité déclarante d’émission afin de lui permettre de corriger et procéder a un
nouvel envoi des fichiers identifiés.

Dans le cas d’un Status Message au niveau de l'enregistrement, a destination des entités déclarantes, il est recu
dans le Portail EAI sur la page « Déclarations » -> « Afficher les déclarations soumises ». Il informe
I’entité déclarante de I'échec du traitement de ses données envoyées a la juridiction partenaire.

Aprés avoir recu un Status Message l’entité déclarante concernée engage la procédure permettant la correction
des fichiers et leur nouvel envoi.

Les Status Messages peuvent étre consultés comme suit :

Meru

= Déclarations en cours

Accueil

ous permet d'effectuer toutes les activités lides & la gestion des déclarations.
Documents [Safficher les déclaratior

Profil de IEntité
Déclarante NS en cours

Usagers e
Juridiction Date de

Référence Révision Categories ) . =
= destinataire fin

T Bl Bl

Aucune donnée & afficher

Historique des déclarations soumises

Cette page vous permet de consulter Mhistorigue des déclarations soumises..

L'historigue des dédarations soumises vous permet d'exarniner et dimprimer toute dédaration qui a dé&ja &té soumize & la
Diraction des Services Fiscaux.

Toutes les déclarations soumises précédemment sont affichées. Cliguer surle nom de la dédaration pour afficher les informations
relatives 4 la dédaration.

Finde la

MNom de |z o Date de Etat du Juridiction = B Date
E e Reéference n 2 : " z ; StatutErat période de S
déclaration déclaration | transfert destinataire d'échéance

référence
test nil ‘?| ¥ |? |v L |Soumi :| :|?| v|?
%ﬂ g CR503534 1.0 20r05/2022 N iiﬁg 311202020 30/06/2021
1 3
Retour
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Ci-dessus un exemple de Status Message qu’une entité déclarante pourrait recevoir. Cette erreur codifiée :
60002 est décrite page 37 dans le guide CRS Status Message XML Schema de I'OCDE.

L'intégralité des Status Messages sont codifiés et détaillés dans le guide OCDE « CRS Status Message XML
Schema - User Guide for Tax Administrations », consultable via le lien ci-dessous:

http://www.oecd.org/tax/exchange-of-tax-information/common-reporting-standard-status-message-xml-
schema-user-quide-for-tax-administrations.pdf
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Partie 5 :
Annexes




I. MODELE DE COURRIER CONFIRMANT L'UTILISATEUR PRIMAIRE DE

L'TIFMD

Le modeéle de courrier ci-dessous reprend les informations a inclure dans le courrier qui doit étre ajouté au
formulaire d’enregistrement de I'IFMD sur le Portail d'Echange Automatique d’Informations.

Nom de I'lFMD

Adresse postale

Numeéro de téléphone

Adresse(s) e-mail du/des signataire(s)

Date

Direction des Services Fiscaux
Le Panorama

57 rue Grimaldi

MC 9800 Monaco

Madame, Monsieur,

En tant que représentant(s) de Nom de I'IFMID, Numéro NIS de I'IFMD (si applicable), nous vous
informons que la personne ci-dessous est en charge des déclarations NCD, visées dans I'Ordonnance
souveraine 6.208 du 20 décembre 2016, modifiée, pour le compte de notre établissement.

Coordonnées de la personne en charge des déclarations NCD

Nom, Prénom

Fonction exercée au
sein de I'IFMD

Adresse e-mail

Numéro de téléphone
portable

Nous nous engageons a vous fournir une version mise a jour de cette lettre d’autorisation en cas de
changement de I'une quelconque des informations ci-dessus.

Cordialement,
<signature>
Nom, prénom

Position [doit étre un responsable de I'IFMD habilité a la représenter a I’égard des tiers, par exemple

directeur/associé/trustee]
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IT. REGLES DE VALIDATION DES DECLARATIONS

Le tableau ci-dessous reprend une liste non-exhaustive des contrbles réalisés au niveau de la validation des

déclarations

Nom du contrdle

Vérification du solde
du compte

Compte clos

Vérification de la
référence du document
relatif au titulaire de
compte

Absence de référence
du document

Vérification du type de
document

Vérification de l'unicité
de la référence du
document

Vérification de la
déclaration du compte

Vérification du solde a
zéro pour les comptes
clos

Nationalité de la
personne détenant le
controle

Message d’erreur

Le solde du compte ne peut pas étre
inférieur a zéro.

Vous devez choisir vrai ou faux dans le
champ Compte clos.

La référence du document que vous
avez saisie dans la section "titulaire de
compte" ne correspond a aucune
référence d'un document
précédemment soumis.

Si votre document concerne une

correction ou suppression de données,
vous devez impérativement entrer une
référence de document correspondant.

Les seuls types de document autorisés
pour la NCD sont OECD1 - Nouvelles
données, OECD2 - Correction de
données ou OECD3 - Suppression de
données.

La référence du document
[/CRS_OECD/CrsBody/CrsBody Repeat
Group/ReportingGroup/AccountReport/
AccountReport Repeat
Group/DocSpec/DocRefld] saisie dans
la section "titulaire de compte" de cette
déclaration est déja utilisée dans le
systéme.

La déclaration du compte est
obligatoire sauf si I'IFMD
corrige/supprime des données de la
déclaration.

Les comptes clos doivent avoir un
solde a zéro.

Une personne détenant le contréle ne
doit pas avoir de nationalité car ce
n'est pas un élément déclarable sous la
NCD.
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Action correctrice a entreprendre

Veuillez-vous assurer que le solde du
compte n'est pas inférieur a zéro.

Merci de préciser si le compte est clos.

Veuillez-vous assurer que la référence
du document dans la section "titulaire
de compte" correspond a la référence
d’un document précédemment soumis.

Si vous avez choisi un type de
document, veuillez-vous assurer que la
référence du document correspondant
est incluse dans la déclaration.

Veuillez-vous assurer d'avoir choisi le
bon type de document.

Veuillez-vous assurer que la référence
du document dans la section "titulaire
de compte" n'est pas déja utilisée.

Veuillez-vous assurer d'avoir rempli la
déclaration du compte s'il s'agit d'une
nouvelle déclaration.

Veuillez-vous assurer que le solde du
compte clos est a zéro.

Veuillez-vous assurer que le champ
nationalité pour la personne détenant
le contréle n’est pas rempli.



Vérification de la date
de naissance de la
Personne détenant le
controdle

Vérification des
personnes détenant le
controle

Vérification des
personnes détenant le
controdle (b)

Vérification de la
résidence fiscale de la
personne détenant le
controdle

Vérification de la date
de naissance du
titulaire de compte
personne physique

Nationalité du titulaire
de compte

Résidence du titulaire
de compte

Vérification de
I'intermédiaire

Vérification de la
résidence fiscale de
I'IFMD

La date de naissance n'est pas valable
[/CRS_OECD/CrsBody/CrsBody Repeat
Group/ReportingGroup/AccountReport/
AccountReport Repeat

Group/ControllingPerson/ControllingPer

son Repeat
Group/Individual/BirthInfo/BirthDate].
L'année de naissance doit étre
supérieure a 1900 et ne doit pas étre
dans le futur.

Le type de titulaire de compte
sélectionné requiert la déclaration d'au
moins une personne détenant le
controle.

Une personne détenant le contrble ne
peut étre déclarée uniquement lorsque
le type de titulaire de compte est une
Entité Non-Financiére Passive avec une
ou plusieurs personnes détenant le
contréle qui sont des personnes
soumises a déclaration.

La résidence fiscale de la personne
détenant le contréle doit correspondre
a la juridiction destinataire.

La date de naissance n'est pas valable.
[/CRS_OECD/CrsBody/CrsBody Repeat
Group/ReportingGroup/AccountReport/
AccountReport Repeat
Group/AccountHolder/Individual/Birthl
nfo/BirthDate]) L'année de naissance
doit étre supérieure a 1900 et ne doit
pas étre dans le futur.

Un titulaire de compte personne
physique ne doit pas avoir de
nationalité car ce n'est pas un élément
déclarable sous la NCD.

La résidence fiscale du titulaire de
compte doit correspondre au pays
destinataire.

La notion d'intermédiaire n'est pas
applicable

La Résidence Fiscale de I'IFMD doit
toujours correspondre au pays
destinataire.
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Veuillez-vous assurer que votre saisie
est valide.

Veuillez-vous assurer qu'au moins une
personne détenant le contrble est
associée au titulaire du compte.

Merci de supprimer la personne
détenant le contréle dans le fichier
XML.

Veuillez-vous assurer que la résidence
fiscale de la personne détenant le
controle correspond au pays
destinataire.

Veuillez-vous assurer que votre saisie
est valide.

Veuillez-vous assurer que le champ
nationalité pour le compte personne
physique n’est pas rempli.

Veuillez-vous assurer que la résidence
fiscale du titulaire de compte
correspond au pays destinataire.

Veuillez-vous assurer que la résidence
fiscale de la personne détenant le
controle correspond au pays
destinataire.



